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|- = Podras dar por leidos

o = los AVISOS desde esta

pantalla para facilitarte Ia
gestion.

5i desplegas la pestana de PERSONAL en la barra Iateral derecha haciendo click sobre
ella puedes seleccionar y filtrar todos los empleados activos para ver las estadisticas
importantes de tu empresa de forma individual o en grupo.
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Para vermejor, pon la pantalla completa
haciendo click en este botan.

Puedes navegar por los Marcajes de tus empleados a traves del calendario que aparece en la caja superior y podras ver la
fecha de sus marcajes, el lugar en el que se han realizado y si tienen incidencias asociadas.
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En la pantalla Fichar podras realizar un fichaje haclendo click en el botdn
que aparece en la esquina superior derecha del mapa que indica tu ubicacion
geoposicionada.

Selecciona una incidencia a través
de la caja de busqueda inteligente
que aparece encima del mapa.
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Cambia de mes haciendo click en
las flechas de la parte superior
derecha del mes seleccionado.

La pantalla Calendario muestra los diferentes horarios programados en el
calendario de los empleados seleccionados. Los colores seran configurables
desde Symphony.
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La pantalla Informes permite generar informes de los empleados seleccionados ! TP

enmarcados entre dos fechas y consultarlos tras seleccionarlos en la parte Visualiza los mas o menos informes
superior. (5-10-15-20-25) haciendo click aqui.
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Selecciona mas de
un empleado para
ver mas solicitudes
a la vez.

En Solicitudes podras aceptar [l o rechazar [ig circunstancias especiales que necesitan tu supervisién y
aprobacion: wvacaciones, wvisita medica, dias propios... SI rechazas wna solidtud, aparecera otra pantalla
para que expliques los motivos por los que rechazas la solicitud y le aparecera al empleado en su portal.
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Comprueba en tiempo real las

notificaciones importantes que te
Informacion afectan: Avisos, Anomalias en los
Profesional marcajes y Solicitudes.

FILTROS

La vista Perfil muestra los datos personales que |la empresa tiene de cada empleado (fotografia, nombre, apellidos,
direccion...) asi como otros datos profesionales relevantes: cargo, grupo al que pertecenes, punto de encuento en caso de
emergencias...
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Resumen de empleados vigentes y activos. Los empleados “Fuera de Horario” no trabajan a esta hora.

Ausentes just - 0 Ausentes injusc - 0 Fuera de horario: 0

Resumen total: Presentes:; 2
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Resummen consulta: Presentes:

LUIS MARCOS PERES
Cadigo: 1

5,

Presemcia 04:00
o

ANTONIO SANCHEZ VICENTE
Cédigo: 2

Fa,

Ausencia Injustificada

JOSEFA MARTINEZ RUIZ
Codigo: 3

8
S

Ausencia Injustificada

PAOLA AGULLO LOPEZ
Codigo: 4

,
EV-Y

Presencia 18:25
i}

i e vapasd. By S ey

I

' - : 3

LN

En Monitor de Sitvacion veras, en un simple vistazo, |3 situacion de los empleados de tuv empresa: presentes, ausentes

justificados, injustificados...
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‘Workforce Manapemers

iSymphony es multiplataformal
GESTIONE 5U EMPRESA FACILMENTE DESDE CUALQUIER DISPOSITIVO
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Symphony estd desarrollado con tecnologias de dltima genemci.ﬁn y es accegible desde Internet
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